
 健康づくりセンター使用確認書 Ⅰ 
（多目的ホール ＆ 第１研修室） 

使用年月日 平成   年   月   日 使用区分 午前   午後   全日 

行事案内板に 
掲げる団体名 

 
 
(行事案内に団体名が不要な場合は、表記不要と書いて下さい。) 

責
任
者
名 

総括責任  講師控室 有 ・ 無 

機材担当 （依頼の場合は業者名） ※ 講師控室を希望される場合は、 

事前に空き状況を確認して下さい。
避難誘導  

駐車場 （依頼の場合は業者名）

多目的ホール：稼動席の配置 全席設置   前席のみ設置   後席のみ設置   全く設置しない 

□ 
 
 

多
目
的
ホ
ー
ル 

音楽 BGM放送 

カセット録音 

パソコン画面映写 

DVD映写 

VTR・LD映写 

OHCの映写 

OHPシート投影 

スライド映写 

VTR録画 

2階ロビー TV放映 

ステージ上の撮影映像を 

第１研修室へ同時放映 

 

 

※視聴覚機器操作卓は 

機器使用の際に必須です。 

※視聴覚機器操作卓 
有線マイク   （  本）

ワイヤレスマイク（  本）

ピン 〃    （  本）

マイクスタンド低（  本）

マイクスタンド高（  本）

レーザーポインタ（  本）

ＤＶＤプレイヤー (常設) 

電動スクリーン 
スタンドスクリーン （  張） 
ビデオプロジェクター(常設) 
ポータブル  〃   （   台） 
ビデオカメラ 
ＯＨＣ （  台） 
ＯＨＰ       （  台） 
パソコン接続コード 

スライド映写機  （  台）
会議机       （  個）
パイプ椅子     （  脚）
掲示用パネル   （  枚）
ホワイトボード   （  台）
卓上ライト     （  台）

パソコン( 持込  借用) ※借用の場合は、WindowsVistaのノートパソコンがあります。(有料です。) 

                     台数に限りがありますので、貸出状況を確認して下さい。 
 備 考 (その他の持込の機器や、貸出希望物品などの詳細を記入して下さい。) 

□ 
 
 

第
１
研
修
室 

音楽 BGM放送 

カセット録音 

パソコン画面映写 

DVD映写 

VTR・LD映写 

OHCの映写 

OHPシート投影 

スライド映写 

多目的ホールステージ上の 

撮影映像を、同時放映 

 

 

※視聴覚機器操作卓は 

 機器使用の際に必須です。 

※視聴覚機器操作卓 
有線マイク   （  本）

ワイヤレスマイク（  本）

ピン 〃    （  本）

マイクスタンド低（  本）

マイクスタンド高（  本）

レーザーポインタ（  本）

ＤＶＤプレイヤー (常設) 

電動スクリーン 
スタンドスクリーン （  張） 
ビデオプロジェクター(常設) 
ポータブル  〃   （   台）  

ＯＨＣ （  台） 
ＯＨＰ       （  台） 
パソコン接続コード 

スライド映写機  （  台）
会議机       （  個）
パイプ椅子     （  脚）
掲示用パネル   （  枚）
ホワイトボード   （  台）
卓上ライト     （  台）

パソコン( 持込  借用) ※借用の場合は、WindowsVistaのノートパソコンがあります。(有料です。) 

                       台数に限りがありますので、貸出状況を確認して下さい。   
 備 考 (その他の持込の機器や、貸出希望物品などの詳細を記入して下さい。) 

 

  



             多目的ホール及び第１研修室の器具説明 

○映像・音響設備(マイク等)を使用する場合は、視聴覚機器操作卓料金の 2,650 円がかかります。 

(展示又は昼食会場等で機器を使用しない場合は、料金はかかりません。) 

 

○有線マイクは 4本準備でき、同時使用も可能です。(無料) 

 ワイヤレスマイクは４本、ピンマイクは 2本準備できますが、同時使用は合計 4本までです。(有料) 

 ワイヤレスマイクとピンマイクは、有線マイクと同時使用ができます。 

 ※音響設備は講演用に設定されているので、その他の目的で使用される場合はご相談下さい。 

 

.パソコン等の機器操作は、会場を使用される方にお願いをしています。 

また、パソコンやビデオテープ(VHS)､DVD等を持ち込まれる時は不具合が生じる場合があるので、 

事前に試写をして(日時は要相談)、常設ビデオプロジェクターとの調整が必要です。 

 

○多目的ホールはビデオ録画設備があり、ビデオプロジェクターを通して映像を 2階ロビーのテレビや 

第 1研修室の電動スクリーンへ同時放映ができます。 

 第 1 研修室には、録画設備はありません。 

 

多目的ホール及び第１研修室の器具説明 

                  

 

◎横断幕及び懸垂幕の取り付けは、サイズ確認等のために下見が必要です。 

（第 1研修室で常設ビデオプロジェクターと電動スクリーンを使用される場合は、特に注意が必要です。） 

◎室内及び館内の壁や窓へポスター等を張ることは厳禁です。 

 必要な場合は、多目的ホール裏の倉庫にある掲示用パネルを使用して下さい。 

○ホワイトボード用のマーカーは事務所受付にありますので、必要な本数を準備して下さい。 

◎専用駐車場及び臨時駐車場への参加者の誘導をお願いします。(別紙駐車場案内図参照) 

◎終了時には必ず会場内の現状復帰と忘れ物等の有無を確認して、事務所に終了の連絡をして下さい。 

 

―当会館は、自動体外式除細動器(AED)を健康プラザ受付横に設置しています。― 

  

.多目的ホール使用時に、参加者に下記の注意を呼びかけてください。 
 

※ホール内の階段席の下は空洞です。 

 手荷物や資料を席に置いたまま立たたれると、椅子が自動的に閉じるので隙間から落下すること 

があります。 

※ホール内をフラットに出来る構造上、席と席の間に板が出ている箇所があります。 

 移動される時はつまずいて怪我をされないように、足下に注意が必要です。 

そ の 他 
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